
NOS VALEURS, NOTRE PROJET RÉUSSIR ENSEMBLE

L’ISTM est un institut catholique 
d’enseignement supérieur. 
Il accueille en son sein toute 
personne, quels que soient son milieu 
social, son appartenance religieuse, 
ses convictions philosophiques.

SE CONSTRUIRE

Croire en sa capacité de 
changement.

Décider et agir en conscience et 
selon les principes éthiques.

Construire un projet de vie qui 
ait du sens.

Accompagner l’étudiant par l’écoute 
et le dialogue.

Élaborer conjointement un parcours 
personnalisé professionalisant.

Développer les aptitudes à travailler 
en équipe.

Favoriser l’adaptabilité à l’emploi.

Proposer une ouverture sur l’Europe 
et le Monde.

Axer la formation sur la maîtrise des 
savoir-faire.

Ouvrir de nouvelles formations en 
réponse à l’évolution des besoins 
socio-économiques.

MODALITÉS D’INSCRIPTION

• Être titulaire d’un baccalauréat Professionnel, 
technologique ou Général

• L’admission en première année se fait sur dossier selon la 
procédure «Parcoursup’»

Alicia >> EXPLOITANTE RECRUTEUR
PROMO 2014/2016

Mélanie >> CHARGÉE DE COMMUNICATION 
EN ALTERNANCE / PROMO 2014/2016

Kimberly >>
ASSISTANTE COMMERCIALE 
PROMO 2014/2016

Maely  > > 
CONSEILLÈRE FUNÉRAIRE
PROMO 2014/2016

Léonie >>
COMMERCIALE
PROMO 
2014/2016

Syméane >> ASSISTANTE DE DIRECTION
PROMO 2014/2016

QUE SONT DEVENUS 
NOS ANCIENS ÉTUDIANTS ?

Institut Supérieur Technologique Montplaisir 
Lycée Montplaisir - 75 rue Montplaisir - 26000 VALENCE
Tél. : 04 75 82 99 19 - Fax : 04 75 82 99 18
Mél : pes@lycee-montplaisir.org - www.lycee-montplaisir.org

C O N TA C T E Z- N O U S P L A N  D ’A C C È S

MODALITÉS D’INSCRIPTION

•Être titulaire d’un baccalauréat STMG, L, ES, S
ou d’un baccalauréat professionnel tertiaire

•L’admission se fait sur dossier scolaire selon
la procédure Admission Post-Bac.
www.admission-postbac.fr

LA POURSUITE D’ÉTUDES

•Vers les licences professionnelles et générales

•En admissions parallèles dans les écoles
de management et de commerce

•Vers des universités des pays de l’Union Européenne

TÉMOIGNAGES D’ANCIENS ÉTUDIANTS

«Après mon BTS Assistant de Gestion, j’ai trouvé  
du travail dans une entreprise de transport et je suis 
actuellement adjoint du responsable d’une plateforme 
logistique.»

Romain, 2008

« Je suis en troisième année en alternance dans  
une école supérieure de commerce après avoir passé  
le concours par admission parallèle. J’ai pu construire 
mon parcours dans le marketing B to B.»

Leïla, 2009

INSTITUT SUPÉRIEUR TECHNOLOGIQUE

CHAQUE PARCOURS EST UNIQUE

Établissement catholique d’enseignement 

CHAQUE 
PARCOURS 
EST UNIQUE

BTS ASSISTANT 
DE GESTION PME - PMI

INSTITUT SUPÉRIEUR TECHNOLOGIQUE

NOS PARTENAIRES : Association des Étudiants de Montplaisir (AEM)
BUSINET - CGPME - Colegio de Estudios Hispanicos de Salamanque 
Coventry university - EURASHE - Région Rhône-Alpes
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C O N TA C T E Z - N O U S

Institut Supérieur Technologique Montplaisir
75, rue Montplaisir – 26000 VALENCE
Mél. pes@lycee-montplaisir.org
www.istm-montplaisir.org
Tél. 04 75 82 18 18
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Mél : pes@lycee-montplaisir.org - www.lycee-montplaisir.org
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PARTENAIRE

 Association des Etudiants de Montplaisir 

OFFICE MANAGER
MANAGERIALE
BTS SUPPORT À L’ACTION



NOS

UN PARCOURS OUVERT ET TOURNÉ VERS L’INTERNATIONAL DES  DÉBOUCHÉS PROFESS IONNELS
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• UNE FORMATION ADAPTÉE AUX BACHELIERS 
PROFESSIONNELS, TECHNOLOGIQUES ET 
GÉNÉRAUX
>  Dans la continuité des enseignements de première 

et de terminale de toutes les séries 

• UN PARCOURS D’ÉTUDES SUPÉRIEURES 
OUVERT, TOURNÉ VERS L’INTERNATIONAL 
>  Vers une L3, une prépa ATS, une année spéciale en IUT...
>  Un Bachelor en France ou à l’étranger, les concours 

d’entrée dans les écoles de management…
>  Vers le monde de l’entreprise

BTS SUPPORT À L’ACTION MANAGÉRIALE - OFFICE MANAGER

• L’ACQUISISTION DE SAVOIR-FAIRE ET DE SAVOIR-ÊTRE 
>  3 domaines de compétences professionnelles : Optimisation du processus 

administratif, Gestion de Projets et veille informationnelle, Contribution 
à la Gestion des ressources Humaines

• COMPÉTENCES REQUISES
>  Bonne connaissances en LV et en culture générale, Sens des relations 

humaines et des responsabilités, Aptitudes pour le travail en équipe 
et pour la communication écrite et orale

>  Sensibilité aux usages du 
numérique

P O U R  P L U S  D ’ I N F O R M AT I O N S , 
C O N S U LT E Z  L E  S I T E  : 

W W W. E N S E M B L E - M O N T P L A I S I R . O R G

Soutien dans votre projet de 
stage à l’international grâce 

à un service dédié

Forum Post BTS pour 
affiner votre projet 

professionnel

Parrainage entre 
étudiants et journée 

de cohésion

Suivi et 
accompagnement 
personnalisé

Certifications 
(Voltaire, Bulats, 
EsPro)

Interventions de 
professionnels et 
visites d’entreprises

En France 
ou à 

l’étranger

16 semaines de 
stage sur 2 ans
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